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คู่มือส ำหรับประชำชน : การอนุมัติงบดุลของผู้ช าระบัญชีสหกรณ์ กรณีที่ประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุม  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักนายทะเบียนและกฎหมายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
 - ตามความในมาตรา 80 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2553   และ
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 บัญญัติว่า ผู้ช าระบัญชีต้องท างบดุลของสหกรณ์โดยไม่ชักช้า และให้          
นายทะเบียนสหกรณ์ตั้งผู้สอบบัญชีเพ่ือตรวจสอบงบดุลนั้น เมื่อผู้สอบบัญชีรับรองงบดุลแล้ว ให้ผู้ช าระบัญชี
เสนองบดุลต่อที่ประชุมใหญ่เพ่ืออนุมัติแล้วเสนองบดุลนั้นต่อนายทะเบียนสหกรณ์ ในกรณีท่ีการประชุมใหญ่ 
ไม่ครบองค์ประชุม ให้ผู้ช าระบัญชีเสนองบดุลต่อนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ืออนุมัติ 
 - จากหลักกฎหมายดังกล่าว เมื่อผู้ช าระบัญชีด าเนินการตามแนวทางการช าระบัญชี โดยจัดท างบดุล
ของสหกรณ์และได้รับการรับรองจากผู้สอบบัญชีแล้วให้ด าเนินการตามล าดับขั้นตอน คือ เสนองบดุลที่ได้รับ
การรับรองจากผู้สอบบัญชีให้ที่ประชุมใหญ่ของสหกรณ์พิจารณาอนุมัติก่อน แล้วจึงเสนอต่อไปยังนายทะเบียน
สหกรณ์ กรณีที่ไม่สามารถประชุมใหญ่ได้เนื่องจากสมาชิกมาร่วมประชุมไม่ครบองค์ประชุมตามมาตรา 80 
วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ ผู้ช าระบัญชีจะต้องปฏิบัติตามคู่มือส าหรับประชาชนฉบับนี้ กล่าวคือ    
ผู้ช าระบัญชีเสนองบดุลที่ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองแล้วต่อนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ืออนุมัติ โดยยื่นค าขอ
อนุมัติงบดุลสหกรณ์กรณีที่ประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุมพร้อมเอกสาร ไปยังผู้อ านวยการส านักงานตรวจบัญชี
สหกรณ์ท่ี 1-10 ที่ส านักงานสหกรณ์แห่งนั้นตั้งอยู่ ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าที่ที่มีอ านาจหน้าที่ปฏิบัติการแทน
นายทะเบียนสหกรณ ์
 หมายเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง    
และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงาน
เอกสารหลักฐาน ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไ ม่
ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบ
พิจารณา 
 2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้ นเรียบร้อยแล้ว 
 3. ขั้นตอนการด าเนินงาน ตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (หรือติดต่อทางไปรษณีย์)) 
ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ 1 – 10 ทั่วประเทศ/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึง
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 17 วันท าการ 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.ผู้ช าระบัญชียื่นค าขออนุมัติงบดุลกลุ่มเกษตรกร กรณีที่ 
ประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุมพร้อมเอกสารหลักฐาน 
ประกอบการยื่นค าขอตามคู่มือนี้ 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง ของเอกสาร  
ในเบื้องต้น 
(หมายเหตุ: (ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ 1 - 10      
ทั่วประเทศ)) 

1 วันท าการ กรมตรวจบัญชี
สหกรณ์ 

2 กำรพิจำรณำ 
1. พิจารณา วิเคราะห์ความถูกต้องของรายการในงบดุล 
ราละเอียดประกอบงบดุล และรายการทรัพย์สินทุกรายการ 
2. พิจารณารายง านของผู้สอบบัญชี 
3. พิจารณาเอกสารประกอบการประชุมใหญ่ของผู้ช าระบัญช ี 
(หมายเหตุ: (ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ 1 – 10  
ทั่วประเทศ)) 

15 วันท าการ กรมตรวจบัญชี
สหกรณ์ 

3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามอนุมัติงบดุลของผู้ช าระบัญชีใน 
กรณีท่ีประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุม 
(หมายเหตุ: (ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ 1 – 10  
ทั่วประเทศ)) 

1 วันท าการ กรมตรวจบัญชี
สหกรณ์ 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

2 ค ำสั่งแต่งตั้งเป็นผู้ช ำระบัญชีของสหกรณ์ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

3 หนังสือค ำขออนุมัติงบดุลของสหกรณ์ กรณีที่ประชุมใหญ่ไม่
ครบองค์ประชุม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4 งบดุล ณ วันรับมอบทรัพย์สินและรำยละเอียดประกอบ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ที่ผู้สอบบัญชีรับรองแล้ว) 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

5 รำยละเอียดประกอบรำยกำรทรัพย์สินทุกรำยกำร 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

6 รำยงำนของผู้สอบบัญชี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

7 หนังสือเชิญประชุมใหญ่ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

8 รำยงำนกำรประชุมใหญ่ของสหกรณ์ที่ไม่ครบองค์ประชุม 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ศูนย์บริการประชาชน กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
(หมายเหตุ: (ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 
10200 
โทรศัพท์ 0 2016 888 / www.cad.go.th)) 

2) ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ 1-10 ทั่วประเทศ 
(หมายเหตุ:  (ณ ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ 1 - 10 ที่ยื่นค าขอ)) 

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 
 

http://www.cad.go.th)/
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด          
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 /                  
โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ  - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.facebook.com/PACC.GO.TH

