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คู่มือส ำหรับประชาชน : กำรก ำหนดวงเงินด ำเนินกิจกำรของกลุ่มเกษตรกร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการบริหารการจัดการสหกรณ์ ส านักงานสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
 การด าเนินการของกลุ่มเกษตรกร ได้แก่ การร่วมทุนในการประกอบกิจการกับกลุ่มเกษตรกรอ่ืน    
การให้กู้ ให้สินเชื่อให้ยืม ให้เช่า ให้เช่าซื้อ โอนรับจ านอง หรือรับจ าน าซึ่งทรัพย์สินแก่สมาชิกหรือของสมาชิก  
ให้ได้มาถือกรรมสิทธิ์หรือทรัพย์สิทธิ ครอบครอง กู้ ยืม เช่า เช่าซื้อ รับโอนสิทธิการเช่า หรือสิทธิการเช่าซื้อ 
จ านองหรือจ าน าขายหรือจ าหน่ายด้วยวิธีอ่ืนใดซึ่งทรัพย์สินนั้นจะต้องจ ากัดอยู่ในวงเงินที่นายทะเบียนกลุ่ม
เกษตรกรประจ าจังหวัดเห็นชอบตามมาตรา 10 วรรคท้ายแห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยกลุ่มเกษตรกร      
พ.ศ. 2547 ประกอบค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์มอบหมายให้รองนายทะเบียนสหกรณ์ปฏิบัติการแทนนาย
ทะเบียนสหกรณ์ ให้ความเห็นชอบระเบียบกลุ่มเกษตรกรว่าด้วยการรับฝากเงินและเห็นชอบวงเงินการด าเนิน
กิจการ  
มีข้ันตอนดังนี ้
  ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการพิจารณาก าหนดวงเงินซึ่งกลุ่มเกษตรกรอาจกู้ยืมส าหรับปีหนึ่ง
เพ่ือน าเสนอท่ีประชุมใหญ่ 
  ที่ประชุมใหญ่กลุ่มเกษตรกรพิจารณาก าหนดวงเงินซึ่งกลุ่มเกษตรกรอาจกู้ยืมส าหรับปีหนึ่ง ไว้ตามที่ 
จ าเป็นและสมควรแก่การด าเนินงาน 
  เมื่อที่ประชุมใหญ่พิจารณาให้ความเห็นชอบให้เสนอนายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจ าจังหวัด
เห็นชอบ 
  แต่ถ้าที่ประชุมใหญ่ยังไม่ได้ก าหนดหรือนายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจ าจังหวัดยังไม่ได้ให้ความ
เห็นชอบวงเงินซึ่งกลุ่มเกษตรกรอาจกู้ยืมส าหรับปีหนึ่ง ก็ให้ใช้วงเงินกู้ยืมส าหรับปีก่อนไปพลาง 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจ
แก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสาร
หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการ
แก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา       
     2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ       
จะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
     3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ถูกต้องตามทีร่ะบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
      
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ให้บริกำร 
      ส านักงานสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต เลขที่ 48/1  ถนนด ารง 
ต าบลตลาดใหญ่ อ าเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 83000 
โทรศัพท์ 076-211789  โทรสาร 076-211789 ต่อ 8 
ไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ : cpd_phuket@cpd.go.th / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวัน
จันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.     
(มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 3 วันท าการ 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นค าขอความเห็นชอบ การควบสหกรณ์พร้อมเอกสาร  และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อความและเอกสาร 

1 วันท าการ ส านักงานสหกรณ์ 
จังหวัดภูเก็ต 

2 กำรพิจำรณำ 
- พิจารณาวิเคราะห์ความเป็นไปได้การก าหนดวงเงินด าเนิน 
กิจการของกลุ่มเกษตรกร 
- จัดท าเอกสารเพ่ือเสนอสหกรณ์จังหวัด  

1 วันท าการ ส านักงานสหกรณ์ 
จังหวัดภูเก็ต 

3 กำรลงนำม/มีมติ 
นายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจ าจังหวัดพิจารณาลงนาม
และเจ้าหน้าที่ส านักงานสหกรณ์จังหวัดด าเนินการ 
ออกเอกสารการก าหนดวงเงินด าเนินกิจการของกลุ่ม 
เกษตรกร 

1 วันท าการ ส านักงานสหกรณ์ 
จังหวัดภูเก็ต 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1 ค ำขอถือใช้วงเงินกู้ยืม 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

2 รำยงำนกำรประชุมใหญ่ของสหกรณ์ที่มีมติในเรื่องดังกล่ำว 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

3 รำยงำนกิจกำรประจ ำปีกลุ่มเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4 งบทดลองวันสิ้นเดือนก่อนประชุมใหญ่ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

5 แผนกำรด ำเนินงำนของสหกรณ์ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
6 แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่องส ำหรับคู่มือกำร

ก ำหนด 
วงเงินด ำเนินกิจกำรของกลุ่มเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีส่งทางไปรษณีย์ให้แนบมาประกอบ) 
 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1 ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 
 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต 

ณ ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต เลขที่ 48/1 ถนนด ำรง  ต ำบลตลำดใหญ่ อ ำเภอเมืองภูเก็ต  
จังหวัดภูเก็ต 83000 โทรศพัท์ 076-211789 โทรสำร 076-211789 ต่อ 8  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_phuket@cpd.go.th 

2) กรมส่งเสริมสหกรณ์ กองพัฒนำระบบสนับสนุนกำรสหกรณ์ เลขที่12 ถ.กรุงเกษม                   
แขวง วัดสำมพระยำ  เขตพระนคร กทม. 10200 โทร 02 281 3095 ต่อ 812 , 813 ,814 
โทรสำร 02 282 5854 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 

หมำยเหตุ  - 
 


