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คู่มือส ำหรับประชำชน : รับจดทะเบียนควบสหกรณ์ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กลุ่มจัดตั้งและส่งเสริมสหกรณ์ ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต  

 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 สหกรณ์ที่ประสงค์จะควบสหกรณ์จะต้องปฏิบัติให้เป็นไปตำมมำตรำ 90, 91,92, 93, 94 และ 95 
แห่งพระรำชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม        
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 โดยต้องมีสหกรณ์ตั้งแต่สองสหกรณ์อำจควบเข้ำกันเป็นสหกรณ์เดียวได้โดยมติแห่งที่
ประชุมใหญ่ของแต่ละสหกรณ์และต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกนำยทะเบียนสหกรณ์ในกำรขอควำมเห็นชอบ
ของนำยทะเบียนสหกรณ์ให้ส่งส ำเนำรำยงำนกำรประชุมใหญ่ของสหกรณ์ที่ลงมติให้ควบเข้ำกันไปด้วย ในกรณี
นำยทะเบียนสหกรณ์ให้ควำมเห็นชอบให้ควบสหกรณ์ควบเข้ำกันได้ ให้สหกรณ์แต่ละสหกรณ์ด ำเนินกำร ดังนี้ 
 ขั้นตอนที่ 1 ให้สหกรณ์จัดท ำงบกำรเงินส ำหรับระยะเวลำต่อจำกวันสิ้นปททำงบัญชีในงบกำรเงินก่อนปท 
ที่ควบสหกรณ์ซึ่งผู้สอบบัญชีได้แสดงควำมเห็นครั้งหลังสุดถึงวันก่อนที่นำยทะเบียนสหกรณ์ รับจดทะเบียน
สหกรณ์ที่ควบเข้ำกัน เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและแสดงควำมเห็น โดยให้เปิดเผยข้อมูล เกี่ยวกับกำรควบ
เข้ำกันไว้ในหมำยเหตุประกอบงบกำรเงิน อ้ำงอิงระเบียบนำยทะเบียนสหกรณ์ ว่ำด้วย กำรสอบบัญชีสหกรณ์     
พ.ศ.2560 
 ขั้นตอนที่  2  กำรเตรียมกำรขอจดทะเบียนสหกรณ์  
 1. แจ้งเป็นหนังสือไปยังเจ้ำหนี้ทั้งปวงของสหกรณ์ โดยให้เจ้ำหนี้ส่งคัดค้ำนไปยังสหกรณ์ภำยในหกสิบ
วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และสหกรณ์ต้องแนบรำยกำรของสหกรณ์ที่นำยทะเบียนสหกรณ์ให้ควำมเห็นชอบให้
ควบเข้ำกันเป็นสหกรณ์เดียว  
 2. ถ้ำไม่มีเจ้ำหนี้คัดค้ำนภำยในก ำหนดเวลำดังกล่ำวนั้นให้ถือว่ำไม่มีค ำคัดค้ำน แต่ถ้ำมีเจ้ำหนี้คัดค้ำน
สหกรณจ์ะควบเข้ำกันไม่ได้จนกว่ำจะได้ช ำระหนี้หรือได้ประกันเพื่อหนี้รำยนั้นแล้ว 
 3. จัดกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ของแต่ละสหกรณ์ที่ได้รับควำมเห็นชอบให้ควบเข้ำ
กันเพ่ือด ำเนินกำรดังนี้ 
  - เลือกตั้งผู้แทนของแต่ละสหกรณ์ สหกรณ์ละไม่เกินสำมคนเพ่ือด ำเนินกำรขอจดทะเบียน 
  - ให้คณะผู้แทนของสหกรณ์เลือกตั้งระหว่ำงกันเอง เพ่ือก ำหนดต ำแหน่งเป็นประาำน                
รองประาำน เหรัญญิก และเลขำนุกำร  
  - คณะผู้แทนสหกรณ์ในฐำนะคณะผู้จัดตั้งพิจำรณำก ำหนดชื่อสหกรณ์อย่ำงน้อยสำมชื่อ
เรียงล ำดับตำมควำมต้องกำรของสหกรณ์ จองชื่อสหกรณ์ เพ่ือนำยทะเบียนสหกรณ์ตรวจสอบควำมซ้ ำซ้อนกับ
ชื่อสหกรณ์ท่ีได้รับจดทะเบียนสหกรณ์ไว้แล้ว 
 4. คณะผู้แทนสหกรณ์ต้องด ำเนินกำรต่อไปนี้          
 5. จองชื่อสหกรณ์เพ่ือป้องกันกำรซ้ ำซ้อน สำมำรถด ำเนินกำรได้ 2 วิาี คือ 
  - คณะผู้จัดตั้งสหกรณ์ด ำเนินกำรจองชื่อผ่ำน Web site กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
(www.cpd.go.th) (เมนูระบบจองชื่อสหกรณ์ online) 
  - แจ้งชื่อสหกรณ์ให้ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดด ำเนินกำรตรวจสอบ 
 6. จัดประชุมผู้ซึ่งจะเป็นสมำชิกสหกรณ์ที่มีชื่ออยู่ในบัญชีรำยชื่อ เรียกว่ำ “ประชุมผู้ซึ่งจะเป็นสมำชิก 
สหกรณ”์ เพ่ือด ำเนินกำร ดังนี้ 
  - รับทรำบชื่อสหกรณ์ซ่ึงผ่ำนกำรตรวจสอบแล้วจำกนำยทะเบียนสหกรณ ์
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  - พิจำรณำก ำหนดประเภทและวัตถุประสงค์ตำมควำมต้องกำรของสมำชิก เพ่ือสหกรณ์ที่จะ
ควบเข้ำกันได้ด ำเนินกำร อ ำนวยประโยชน์ต่อสมำชิก และต้องก ำหนดให้สอดคล้องและอยู่ในขอบเขตตำม
ประเภทของสหกรณ ์
  - จัดท ำแผนด ำเนินกำรเกี่ยวกับาุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ์ โดยก ำหนดกิจกรรมให้
สอดคล้องกับประเภทและเป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของสหกรณ์ อย่ำงน้อยประกอบด้วย 
  - ก ำหนดระยะเวลำกำรด ำเนินงำนตำมแผน ต้องไม่น้อยกว่ำ 1 ปททำงบัญชี 
  - กำรรับสมัครสมำชิกเพ่ิม 
  - กำรด ำเนินาุรกิจโดยสมำชิกมีส่วนร่วม 
  - กำรจัดหำทุนท ำเนินงำน 
  - กำรฝึกอบรมเพ่ือให้ควำมรู้แก่สมำชิก 
  - กำรจัดให้มีผู้จัดท ำบัญชีสหกรณ์ 
  - จัดท ำบัญชีรำยชื่อบุคคลที่ประสงค์จะเป็นสมำชิกสหกรณ์ (จำกสมำชิกของสหกรณ์เดิม)   
ซึ่งต้องประกอบด้วย ล ำดับที่ ชื่อ-สกุล อำยุ เลขหมำยบัตรประจ ำตัวประชำชน ที่อยู่ อำชีพ ลำยมือชื่อ จ ำนวน 
หุ้นที่จะถือแรกตั้ง จ ำนวนเงินค่ำหุ้น (โอนเต็มจ ำนวนตำมที่มีอยู่ในสหกรณ์เดิม) โดยจัดท ำสหกรณ์ละ 1 ชุด 
  - ร่ำงข้อบังคับสหกรณ์ โดยข้อบังคับต้องมีรำยกำรตำมมำตรำ 43 แห่งพระรำชบัญญัติ
สหกรณ์ พ.ศ. 2543 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 ขั้นตอนที่ 3 กำรขอจดทะเบียนสหกรณ์ 
 คณะผู้จัดตั้งสหกรณ์ด ำเนินกำรจัดท ำเอกสำรเพ่ือจดทะเบียนสหกรณ์  โดยยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรให้
ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ 1 หรือพ้ืนที่ 2 หรือสหกรณ์จังหวัดแห่งท้องที่ตั้งส ำนักงำน
สหกรณ ์
  หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง     
และไม่อำจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำน
เอกสำรหลักฐำน ร่วมกันพร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติม หำกผู้ยื่นค ำขอไม่
ด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบ
พิจำรณำ 
 2. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอ     
จะด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมครบถ้วนตำมบันทึกควำมบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 3. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วน
ถูกต้องตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประช ำชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำ และก ำหนดวันท ำสัญญำ
ให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ 
      ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต เลขที่ 48/1 ถนน
ด ำรง ต ำบลตลำดใหญ่ อ ำเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 
8 3 0 0 0  โ ท ร ศั พ ท์  0 7 6 -2 1 1 7 8 9  ไ ป ร ษ ณี ย์
อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_Phuket@cpd.go.th ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนดหรือ
วันหยุดนักขัตฤกษ์)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริกำรวันจันทร์
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

mailto:Phuket@cpd.go.th
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 14 วันท ำกำร 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นค ำขอควำมเห็นชอบ กำรควบสหกรณ์พร้อมเอกสำร และ
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อควำมและเอกสำร 
(หมำยเหตุ : (หน่วยงำนผู้รับผิดชอบคือ ส ำนักงำนสหกรณ์
จังหวัดภูเก็ต)) 

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนสหกรณ์ 
จังหวัดภูเก็ต 

2 กำรพิจำรณำ 
- พิจำรณำวิเครำะห์ปริมำณสมำชิก ปริมำณาุรกิจ-พิจำรณำ 
วิเครำะห์ควำมเป็นไปได้จำกแผนาุรกิจ 
- พิจำรณำวิเครำะห์ควำมเป็นไปได้ในกำรจัดตั้งสหกรณ์จำก 
แผนด ำเนินกำรเกี่ยวกับาุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ์ที่ตั้ง 
- พิจำรณำวิเครำะห์ ข้อบังคับของสหกรณ์ ให้ครบถ้วน  
ถูกต้องตำมระเบียบนำยทะเบียนสหกรณ์ ค ำแนะน ำ       
นำยทะเบียนสหกรณ์ และกฎหมำย 
- จัดท ำค ำสั่งถอนชื่อสหกรณ์ที่จะควบเข้ำกันและอ่ืนๆ 
- บันทึกในระบบจดทะเบียนและถอนชื่อสหกรณ์ที่ควบเข้ำกัน 
(หมำยเหตุ: (หน่วยงำนผู้รับผดิชอบคือ ส ำนักงำนสหกรณ์
จังหวัดภูเก็ต)) 

12 วันท ำกำร ส ำนักงำนสหกรณ์ 
จังหวัดภูเก็ต 

3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะเบียนสหกรณ์ลงนำมในและเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรลง 
บันทึกในระบบสหกรณ์พร้อมทั้งออกเอกสำรรับจดทะเบียน 
ควบสหกรณ์ 
(หมำยเหตุ: (หน่วยงำนผู้รับผดิชอบคือ ส ำนักงำนสหกรณ์
จังหวัดภูเก็ต)) 

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนสหกรณ์ 
จังหวัดภูเก็ต 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1 ค ำขอจดทะเบียนควบสหกรณ์เข้ำกัน 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (ซึ่งต้องลงลำยมือชื่อของผู้แทนของสหกรณ์ท่ีควบเข้ำกัน  
(เป็นคณะผู้จัดตั้งสหกรณ์)) 

- 

2 รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์แต่ละแห่งที่ 
ควบเข้ำกัน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 2 ชุด 
หมำยเหตุ – 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
3 รำยงำนกำรประชุมของผู้แทนสหกรณ์ที่ประสงค์ควบเข้ำกันเป็น 

สหกรณ์เดียว 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 2 ชุด 
หมำยเหตุ (โดยมีประาำน/รองประาำน/เลขำนุกำรคณะผู้แทน        
ลงนำมรับรองส ำเนำ จ ำนวน 1 คน) 

- 

4 หนังสือรับรองได้ว่ำแจ้งเจ้ำหนี้ทั้งปวงของสหกรณ์พร้อมใบตอบ
รับจำกเจ้ำหนี้ พร้อมรำยกำรแสดงฐำนะของสหกรณ์ที่นำย
ทะเบียนสหกรณ์ให้ควำมเห็นชอบ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 2 ชุด 
หมำยเหตุ (ใบตอบรับจำกเจ้ำหนี้ในกรณี 1) ไม่มีเจ้ำหนี้คัดค้ำน 2) 
เจ้ำหนี้คัดค้ำน แต่สหกรณ์ท่ีจะควบเข้ำกันได้ช ำระหนี้หรือได้ให้
ประกันเพ่ือหนี้รำยนั้นแล้ว 3) ในกรณีเจ้ำหนี้ไม่ตอบรับ) 

- 

5 ใบส ำคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์ของทุกสหกรณ์ที่ควบเข้ำกัน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (ในกรณีที่ใบส ำคัญรับจดทะเบียนสูญหำย ให้ใช้ส ำเนำ 
บันทึกประจ ำวันแจ้งควำมเอกสำรหำย 
- เพ่ือใช้ประกอบในกำรถอนชื่อสหกรณ์) 

ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต 

6 บัญชีรำยช่ือผู้ซึ่งจะเป็นสมำชิกสหกรณ์ 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

7 แผนด ำเนินกำรเกี่ยวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ์ 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

8 ข้อบังคับของสหกรณ์ใหม่ที่ขอจดทะเบียน 
ฉบับจริง 4 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ 

- 

9 หนังสือนำยทะเบียนสหกรณ์เห็นชอบกำรควบสหกรณ์ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 2 ฉบับ 
(หมำยเหตุ: (หน่วยงำนผู้รับผดิชอบคือ ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัด
ภูเก็ต)) 
 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
10 หนังสือรับอนุญำตใช้สถำนที่เป็นที่ตั้งสหกรณ์ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 2 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีสหกรณ์ไม่มีที่ตั้งเป็นของตนเอง) 

- 

11 แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่องส ำหรับคู่มือกำรรับ
จดทะเบียนควบสหกรณ์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีส่งทำงไปรษณีย์ให้แนบมำประกอบ) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต 
(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต เลขที่ 48/1 ถนนด ำรง  ต ำบลตลำดใหญ่ อ ำเภอเมือง
ภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 83000 โทรศัพท์ 076-211789 โทรสำร 076-211789 ต่อ 8        
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_Phuket@cpd.go.th  )) 

2) กรมส่งเสริมสหกรณ์ กองพัฒนำระบบสนับสนุนกำรสหกรณ์ เลขที่ 12 ถ.กรุงเกษม                   
แขวง วัดสำมพระยำ เขตพระนคร กทม.10200 โทร 02 281 3095 ต่อ 812 , 813 ,814 
โทรสำร 02 282 5854 

3) สำยด่วน 1111 หรือ Website 1111 
(หมำยเหตุ: (กรมส่งเสริมสหกรณ์)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือกำรจดทะเบียนสหกรณ์ 
(หมำยเหตุ: -) 

หมำยเหตุ  - 
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