
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักงานสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต  ฝ่ายบริหารท่ัวไป โทร. 0 7621 1789 ต่อ 2 โทรสาร ต่อ 8 
ที่   ภก 0010/-                             วันที่         
เรื่อง   ขอความเห็นชอบในการจัดซื้อ 

เรียน    ผู้ว่าราชการจังหวัดภูเก็ต 
 

ต้นเรื่อง  ด้วย(กลุ่มงาน)..........................................................................................................มีความประสงค์ขอให้ 
จัดซื้อพัสดุเพ่ือใช้ในงาน/โครงการ.....................................................................................................................................................ดังน้ี 

ลำดับ
ที่ 

รายการ เบิกแล้ว
ต้ังแต่ต้นปี 

คงเหลือ ขอให้
จัดซื้อ 

จำนวนเงิน
(บาท) 

รวมเป็นเงิน
(บาท) 

       
       
       
       
       

    รวมเป็นเงิน(บาท) (.............................................................................) 
   

  

             (ลงชื่อ)..................................................... 
         (.....................................................) 
 ข้อพิจารณา 
   เห็นควรพิจารณาให้ดำเนินการจัดซื้อได้  
   เห็นควรพิจารณาให้ดำเนินการได้เฉพาะบางรายการ คือ..................................................................................................                                      
   ไม่สามารถดำเนินได้ เน่ืองจาก.......................................................................................................................................... 
                                                 
          (นางสาวเพ็ญศรี  เอ้งฉ้วน) 
                 ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ี 
 
 
 
 

 ได้ตรวจสอบงบประมาณแล้ว  เห็นควรให้เบิกจ่ายจากงบ......................................................................................................... 
 .......................................................................................... ........................................................................................................ 
          

            (ลงชื่อ)..................................................... 
         (.....................................................) 

 ข้อเสนอแนะ 
 - ได้พิจารณาแล้ว เห็นว่ามีความจำเป็นต้องจัดซื้อ  ตามรายการข้างต้น และเห็นควรให้เบิกจ่ายจากงบประมาณ....................    
            ............................................................................................................................. ..................................................................... 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

            (นางสิรญา  พาหุบุตร) 
                          หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
 คำสั่งสหกรณ์จังหวัด 
 .................................................................................................................................................................................................... 
 
            
 
 

(นางวิภาดา  เต็มพร้อม) 
เจ้าหน้าท่ี 

(ลงชื่อ).............................................. 
        (...........................................) 
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