
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต ฝ่ายบริหารท่ัวไป  โทร. 0 7621 1789 ต่อ 2  โทรสาร ต่อ 8 
                 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_Phuket@cpd.go.th ,  เว็บไซต์ ://web.cpd.go.th/phuket 
ท่ี     ภก 0010/-    วันที่               
เร่ือง  ขอเปลี่ยนการอยู่เวรแทน 
         

เรียน   สหกรณ์จังหวัดภูเก็ต  

ตามคำส่ังสำนักงานสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต ท่ี........../.........ส่ัง ณ วันท่ี.........เดือน...............พ.ศ. ............ 
ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).............................................................ตำแหน่ง.........................................
เป็นผู้อยู่เวรรักษาการณ์สถานท่ีราชการ ในวันท่ี.......................เดือน............................................พ.ศ. ...................... 
และให้ (นาย/นาง/นางสาว)....................... ................................ตำแหน่ง.............. .......................เป็นผู้อยู่เวร
รักษาการณ์สถานท่ีราชการ ในวันท่ี.................เดือน...................พ.ศ. .................นั้น 

เนื่องจากในวันท่ี...................เดือน..................พ.ศ. .................ข้าพเจ้าไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีอยู่เวร
รักษาการณ์สถานท่ีราชการ ตามคำส่ังดังกล่าวข้างต้นได้ (เหตุผล).................................................................................... 
..........................................................................................................จึงขออนุญาตเปลี่ยนผู้อยู่เวรแทนในวันดังกล่าว 
โดยให้ (นาย/นาง/นางสาว)......................................................ตำแหน่ง......................................... ..........อยู่เวร
รักษาการณ์สถานท่ีราชการแทนข้าพเจ้า และข้าพเจ้าจะอยู่เวรแทน ในวันท่ี..............เดือน...................พ.ศ. ................. 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 

      (ลงช่ือ)............................................ผู้ขอเปล่ียนเวร 
              (............................................) 

      (ลงช่ือ)............................................ผู้อยู่เวรแทน 
              (...........................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

“WE ARE HOPE เรา คือ ความหวังของเกษตรกร” 

ความเห็นฝ่ายบริหารท่ัวไป 
ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุญาตให้เปล่ียนการอยู่เวร 
แทนกัน 
 

        (ลงช่ือ)................................................. 
                (...............................................) 
        ตำแหน่ง............................................... 
        วันท่ี............../................../.................. 
 

รับทราบ 

      (ลงช่ือ)...............................................(ผู้ตรวจเวร) 
              (.............................................) 
      วันท่ี............../................./................ 
 

คำสั่ง 

       ❑  อนุญาต    ❑  ไม่อนุญาต 

..................................................................................

.................................................................................. 

        (ลงช่ือ)................................................. 
                (...............................................) 
        ตำแหน่ง............................................... 
        วันท่ี............../................../.................. 
 

mailto:Phuket@cpd.go.th

